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Rutiner for godkdnnande av fakturor och attestordning for OK Kolmarden

Fakturor ska i mojligaste man stéllas direkt till féreningens adress och med angivande av bestallaren
som referens samt garna vad den avser, ex. Kolmardsdubbeln, Lillsjon etc.

Attestering av fakturor

Godkannande av faktura pa belopp t.o.m. 5.000 kr eller som, oavsett belopp, haller sig inom fér
visst arrangemang/aktivitet godkind budget utfors av attestberattigad som &r direkt berérd av den
vara eller tjanst som fakturan avser. Godkdannandet innebar en kontroll av att debiterat pris och
levererad kvantitet etc. stammer 6verens med vad som bestéllts och/eller avtalats. Godkdnnandet
kan ske mejlledes, varvid mejlet ska bifogas fakturan till bokforingen.

Godkinnande av faktura pa belopp 6ver 5.000 kr och/eller som dverskrider fér visst arrangemang/
aktivitet godkand budget utfors av attestberattigad som ar direkt berérd av den vara eller tjanst som
fakturan avser. Godkdnnandet innebar en kontroll av att debiterat pris och levererad kvantitet etc.
stammer 6verens med vad som bestéllts och/eller avtalats. Dessutom ska fakturan godkinnas av
(annan) styrelseledamot, som ska ha blivit informerad om inkdpet innan. Godkdnnandena kan ske
mejlledes, varvid mejlet/mejlen ska bifogas fakturan till bokféringen.

Beslut om inkép av varor/tjinster dverstigande 15.000 kr ska alltid godkinnas/tas av styrelsen.

Undantag

Fakturor av mer l6pande karaktdr (ex. avseende div. kostnader for klubbstugorna, hallhyror, arliga
medlemsavgifter m.m.) behover inte attesteras, om de inte avviker fran det normala och kassdren
finner det nédvandigt.

Ingen far attestera sina egna kostnader, d.v.s. ersattning for egen resa och/eller utldgg for vara eller
tjanst som ar bade bestdlld av och levererad till en och samma person. Sadana kostnader ska
attesteras av annan och ska ske skriftligen med fullstandig namnteckning pa bokféringsunderlaget.
Detta ska i mojligaste man ske innan underlaget [dmnas till kassoren fér utbetalning.

Blanketten ”Ersattning for resor och andra utlagg” ska anvandas for detta andamal.

Attestberattigade

Styrelsens ordférande for hela foreningen enligt ovan, inkl. 6vriga styrelseledamoters samt ovriga
medlemmars personliga kostnader.

Styrelsens vice ordforande foér hela foreningen enligt ovan, inkl. styrelseordférandens samt 6vriga
medlemmars (dock ej styrelseledamoters) personliga kostnader.

Styrelsens ovriga ledamoter (dock ej kasséren) for hela foreningen enligt ovan, inkl. Ovriga
medlemmars (dock ej styrelseledamoters) personliga kostnader.

Tavlingsledare for kostnader inom resp. arrangemang enligt ovan, inkl. 6vriga medlemmars (dock ej
styrelseledamaoters) personliga kostnader inom arrangemanget.

Kommittéansvariga (sammankallande) for kostnader inom resp. kommitté enligt ovan, inkl. 6vriga
medlemmars (dock ej styrelseledamoters) personliga kostnader inom kommittén.



