@-Ringen _

Kolmarden QOT

pplev aventyret!

3 - e g

Nyckelroller i organisationen f6r O-Ringen Kolmarden 2019

For att kunna genomféra vart O-Ringen Kolmarden pa basta mojliga satt behover vi i slutanden vara
c:a 1300 arrangorer. Det drojer givetvis ett bra tag innan organisationen blir sa stor, men redan nu ar
det full fart pa att forma och bygga ledarorganisationen for projektet. Vi har nu I6pande tillsattning
av de c:a 60-talet nyckelroller som utgdr grunden i organisationen. Detta inkluderar
ledningsgruppspersonerna, som kallas “Omradesanvariga” (12 st), samt ”Deltavlingsansvariga” och
”Funktionsansvariga” (totalt c:a 50 st). Detta dokument beskriver kortfattat vad de olika rollerna
innebar. Mycket mer information och detaljer kring varje roll finns sedan i den sa kallade
uppdragsplanen, vilken de som atar sig roller far tillgang till som ett starkt stod i vad som ska goras
inom sin roll.
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Generalsekreteraren (GS) ar att se som projektledare fér projektet O-Ringen med ansvar att leda och
styra lokal organisation. | GS:ns ansvar ligger att ta fram en lokal projektplan som beskriver hur den
lokala organisationens leverabler i faststalld Uppdragsplan ska utfoéras. Den lokala projektplanen ska
per lokal organisations leverabel innehalla:

Aktivitets- och tidsplan
Funktionarsatgang
Budget

Poang

Riskanalys

GS:n ska lopande diskutera framtagandet av projektplanen med VD. VD:n ska fastsla projektplanen
innan projektet gar in i slutfasen (perioden 1 januari till 30 september genomférandearet).

En viktig uppgift GS:n har initialt ar att rekrytera de omradesansvariga (se kapitel 1.2.2.2) som behovs
i planeringen och genomférandet av projektet. GS:n ska rekrytera omradesansvariga i samrad med
respektive omradeschef och VD:n.

Under hela genomférandet av projektet O-Ringen ar det viktigt att GS:

Introducerar varje ny funktionar pa ett tydligt och positivt satt (informationstréaffar)

Finns tillgdnglig for resurser kopplade till projektet och i synnerhet omradesansvariga

Ser till att resurser kopplade till projektet ges basta mojliga forutsattningar att genomfora
tilldelade uppgifter pa ett bra satt

Ser till att projektets resurser utnyttjas pa basta satt

Tar ansvar for projektplaneringen och haller projektplanen uppdaterad

Foljer upp och sakerstéller projektleveransen (bade for fast som lokal organisation) och
rapporterar betydande avvikelser till VD:n

Tar ansvar for lokal organisations ekonomiska varians och prognos (i férhallande till budget) i
samrad med respektive omradesansvarig

Gor riskbedémningar

Ar ansiktet utdt mot media och hanterar alla externa kontakter (leverantdrer, sponsorer,
investerare, partners, bidragsgivare etc) endast knutna till det specifika projektet/aret.
Media och kontakter som strdcker sig ver fler projekt/ar hanteras av VD:n

Axlar rollen som "platschef” och tar arbetsmiljoansvaret for alla ideellt arbetande
funktionéarer och projektanstallda. Vid tveksamheter ska fragan lyftas till Foreningsradet for
behandling och beslut (da arbetsmiljéansvaret delas av ordférande i Funktionarsféreningarna
och VD)

Foljer fastslagen besluts- och delegationsordning (se kapitel 1.3)

Kris- och sdkerhetsansvarig ska sdkerstalla att en kris- och sdkerhetsgrupp med relevanta ingaende

funktioner upprattas, att gruppen har en tydlig och fardig handlingsplan infér arrangemanget samt
att gruppens medlemmar (och vid behov andra ansvariga) ar utbildade.



FUNKTIONSANSVARIG SJUKVARD

Sjukvardsansvarig ska tillsammans med vald sjukvardsleverantor koordinera och sdkerstalla att
deltagarna ges basta mojligt vard under arrangemanget.

OMRADESANSVARIG TAVLING

Tavlingsansvarig ar dvergripande ansvarig for O-Ringens tavlingar i den lokala organisationen. De
huvudsakliga uppgifterna ar att rekrytera funktionsansvariga enligt uppdragsplanen och att
koordinera och félja upp omradet I6pande under planeringsfasen och i genomférandefasen. |
tavlingsansvarigs roll ingar ocksa, i vissa fall tillsammans med tavlingschef i fast organisation, ett antal
overgripande och gemensamma leverabler. Det handlar t ex om beslutande om kartomraden och
kartritning, tavlingsprogram for de olika tavlingarna och initiala tillstandsansokningar.

Grunden i ett lyckat O-Ringen &r att erbjuda tavlingar av hogsta kvalitet till alla deltagare, fran elit till
bredd och ungdom. Tavlingarna ar O-Ringens karnprodukt, och ska i storsta maojliga man genomsyras
av mycket hog deltagarservice.

O-Ringens grundlaggande malsattning inom omradet ar att O-Ringens tavlingar ska ge minst 25 i NPS-
varde (NPS-vardet ar ett matt pa forhallandet mellan antalet “ambassadorer” och “kritiker”). Under
den senaste 5-arsperioden har NPS-vardet for tavling varit drygt 40, och for att fortsitta pa den goda
trenden ar ambitionen for varje enskilt ar att ligga kvar eller 6ka den nivan.

Overgripande kan man siga att ansvaret for tavling borjar nar en deltagare lamnar arenan pa vig till
start och slutar nar deltagaren har malstamplat och lamnat maltaltet. Allt som behovs och sker
daremellan ligger under omradet Tavling.

O-Ringen erbjuder sju olika tavlingar i de tre grenarna orienteringslépning (OL),
mountainbikeorientering (MtbO) och precisionsorientering (PreQ). Notera att kategoriseringen i
tabellen nedan ar den som anvands i all kommunikation med deltagare (”de tavlingar som man kan
anmala sig till”), men att organisationsstrukturen av praktiska skal utgar fran de olika
deltdvlingsarenorna. Som tavlingsarenor raknas OL, MtbO, PreO, Elitsprint, Ungdomsstafett,
Traningsrace och Traning.

| organisationen for Tavling ingar forutom tavlingsansvarig ocksa 14 funktionsansvariga, som i sin tur
behover ett stort antal underansvariga och funktionarer.

0O-Ringens tavlingar (i kommunikation med deltagare)

-m

Elittour For dig som ar elit

5-dagars Ja Ja Ja For dig som gillar att tavla i en aldersindelad klass.
Eget upplagg Ja Ja Nej For dig som vill tavla fritt mot dig sjalv eller andra

Etappstart Ja Ja Ja For dig som vill delta pa enstaka dagar och banor

Lara & Provapa Ja Ja Ja For dig som vill lara dig mer om orientering

Ungdomsstafett | Ja Nej Nej For dig som ar 14-16 och vill ha en kul extra tavling



Traningsrace Ja Nej Nej  For dig som vill komma forberedd till férsta etappen

Funktionsansvariga inom Tavling

Funktionsansvariga inom tavlingsomradet finns av tva olika typer:

e Deltdvlingsansvariga (vagratt i tabellen nedan), som ar att se som ansvariga per
deltavlingsarena. Deltavlingsansvariga ar alltid en del av tavlingsledningen for respektive
deltavlingsarena. | tavlingsledningen ska alltid ytterligare minst en person inga.

e Funktionsansvariga (lodratt i tabellen nedan), dar féljande ansvariga innefattas: Karta och
Banlaggning, Mark och Vilt, Start, Vatska, Elit, Tavlingsadministration och
Tavlingsinformation.

For att lyckas genomféra alla tavlingar med hog kvalitet, positiv deltagarkansla och i en stimulerande
funktionarsmiljo, ar ett gott samarbete mellan deltdvlingsansvariga och funktionsansvariga inom
tavlingsomradet en grundlaggande forutsattning.

Tabellen nedan visar hur de funktionsansvarigas uppgifter spanner éver de olika deltavlingsarenorna.
Det ar darfor viktigt att respektive funktionsansvarig tidigt férstar inneborden av sin uppgift, och
sakerstaller att funktionen forbereds for samtliga angivna deltavlingsarenor. Likasa ska
deltavlingsansvariga for de olika arenorna sikerstalla fran vilka funktioner som det finns stéd, och
hur omfattningen av stodet ser ut. Har ar det viktigt att tavlingsansvarig formedlar omfang och
samspel i samband med rekryteringen av deltavlingsansvariga och funktionsansvariga.

Da funktionsansvariga inte har ett uttalat ansvar for en viss deltavlingsarena (falt markt "Nej” i
tabellen nedan), har funktionen bedémts ha liten eller ingen omfattning. Om funktionen danda
behdver omhandertas, ar det i dessa fall upp till aktuell deltdvlingsansvarig att sakerstalla att
funktionen fungerar pa deltavlingsarenan.

Man kan ocksa se det som att for de falt som ar markta med "Nej” nedan, sa ska den funktionen
rapportera till deltdvlingsansvarig och inte funktionsansvarig.

Exempel: Startansvarig ska sakerstalla att samtliga startplatser inom OL, MtbO, Elitsprint och
Traningsrace uppfyller Uppdragsplanens riktlinjer. Detta ska goras tillsammans med respektive
deltavlingsansvarig, for att ”se saken fran tva olika hall”. Personalsattning och delegering kan goras
pa manga olika satt, det viktiga ar att varje startorganisation pa aktuell tavlingsdag har gjort ratt
forberedelser, har lampligt stor personalstyrka och ar val inforstadd med uppgiften.

For PreO, Ungdomsstafett och Traning ar startproceduren av mindre omfang, och dar ligger det
darfor pa respektive deltavlingsansvarig att sdkerstalla startfunktionen.

Om rapportering till ansvarig behovs, sker det darmed till aktuell deltavlingsansvarig, och inte till
funktionsansvarig.

Tabell: Tévlingsansvariga och funktionsansvariga inom omrddet Tdvling

Tavlingsansvarig > < g &

o c
Funktionsansvarig § Eo =

o > =
Karta och Banlaggning Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja
Mark och Vilt Ja Ja Ja Nej Nej Ja Ja

Start Ja Nej Nej Ja Nej Nej Nej



Vatska Ja Nej Nej Nej Nej Nej Nej

Elit Ja Nej Nej Ja Nej Nej Nej
Tavlingsadministration Ja Ja Ja Ja Ja Ja Nej
Tavlingsinformation Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja

Notering: Deltavlingsansvarig for deltavlingsarenan OL &r traditionellt samma person som
overgripande tavlingsansvarig. Beroende pa organisationens och individens férutsattningar ar det
dock moijligt att utse tva olika personer som 6vergripande tavlingsansvarig och deltavlingsansvarig
OL.

Aven andra funktions- och tavlingsansvarsroller kan i vissa fall kombineras om tavlingsansvarig anser
det mojligt, men utgangspunkten ar att hitta unika ansvariga per post.

Deltavlingsansvarig OL

Tavlingsansvaret inom OL innefattar foljande tavlingar och klasser:

Elittour (exkl Elitsprinten) 6

5-dagars OL 74

Eget upplagg OL 21 (samma som Etappstart OL)
Etappstart OL 21 (samma som Etappstart OL)
Lara och Prova pa OL 7

Den deltavlingsansvariges viktigaste roll ar att koordinera de olika omradena inom tavling sa att
deltagarna ges forstklassiga tavlingar. Inom OL ar samtliga sju funktionsansvariga aktiverade och
deltavlingsansvarig OL ska pa ett tidigt stadium starta dialog och samarbete med respektive funktion.

Banlaggning Ja
Mark och Vilt Ja
Start Ja
Vatska Ja
Elit Ja
Tavlingsadministration Ja

Tavlingsinformation Ja



Tavlingsansvarig OL ska forutom koordinering och uppféljning mellan de olika funktionsomradena
och gentemot andra omraden sakerstalla att:

e Funktionsansvariga ar inforstadda med behoven inom Tavling OL

e Att det I6pande ges information om forutsattningar och beslut till berérda
funktionsansvariga

e Ansvariga och funktiondrer inom OL finns i tillracklig volym

Deltavlingsansvaret for OL ar en stor uppgift i och med att den stora merparten av antalet
etappstarter under O-Ringen sker inom OL. Det betyder att forberedelser, bestallningar, uppféljning
och kvalitetssakring, och givetvis sjilva genomforandet, spanner éver stora omraden och med manga
involverade personer. Det gor ocksa rollen till en position med stora mojligheter att paverka
upplevelsen hos deltagare och funktionarer till det positiva. Deltavlingsansvarig fér OL kan ocksa
forvanta sig ett stort stod fran de olika funktionsansvariga inom tavlingsomradet.

Tavlingsansvarig OL utgor tillsammans med tavlingsansvarig och tavlingschef fran FO tavlingsledning
for OL-tavlingarna. For sjadlva tavlingsledningsansvaret under genomfdrandet, se “Tavlingsledning
utbildad”.

Deltavlingsansvarig MtbO

Tavlingsansvaret inom MtbO innefattar féljande tavlingar och klasser:

5-dagars MtbO 18

Eget uppligg MtbO 3 (samma som Etappstart MtbO)
Etappstart MtbO 3 (samma som Etappstart MtbO)
Ldra och Prova pa MtbO 1

Den deltavlingsansvariges viktigaste roll ar att koordinera de olika omradena inom tavling sa att
deltagarna ges forstklassiga tavlingar. Inom MtbO &ar tre funktionsansvariga aktiverade och
deltavlingsansvarig MtbO ska pa ett tidigt stadium starta dialog och samarbete med respektive
funktion. Omraden dar funktionerna inte ger stod (”Nej” nedan), ska om de trots allt behover finnas
sakerstallas av deltavlingsansvarig MtbO, antingen via den egna organisationen eller via stod fran
tavlingsansvarig.

Karta och Banlaggning Ja
Mark och Vilt Ja
Start Nej
Vatska Nej
Elit Nej
Tavlingsadministration Nej

Tavlingsinformation Ja



Tavlingsansvarig MtbO ska forutom koordinering och uppféljning mellan de olika funktionsomradena
och gentemot andra omraden sakerstalla att:

e Funktionsansvariga ar inforstadda med behoven inom Tavling MtbO.

e Att de funktioner dar stod fran funktionsansvariga inte ingar, ska I6sas inom
deltavlingsorganisationen (t ex Start och Tavlingsadministration). Uppdragsplanen fér
respektive funktion kan givetvis fortfarande nyttjas.

o Att det I6pande ges information om forutsattningar och beslut till berérda
funktionsansvariga

e Ansvariga och funktiondrer inom MtbO finns i tillrdcklig volym

Tavlingsansvarig MtbO utgér tillsammans med i forvdg utsedd ”bitradande tavlingsledare”
tavlingsledning. For sjalva tavlingsledningsansvaret under genomfdérandet, se “Tavlingsledning
utbildad”.

Overgripande for de olika MtbO-tévlingarna géller att:
e Starttider ska vara i intervallet 10.00-13.30.

e Tavlingen ska i stérsta mojliga man samarrangeras och samlokaliseras med OL-tavlingarna for
att dra maximal nytta av redan etablerad infrastruktur och transportmajligheter, dock far
ingen risk for krock mellan cyklande och I6pande deltagare finnas.

e Ska avgoras pa kartor som foljer SOFT:s kartnorm for MtbO och dr godkdnda av SOFT:s
kartgrupp.

Alla kartor ska vara i Ad4-format och tryckas pa plastat papper. Tryck pa bada sidor far vid behov
forekomma.

Deltavlingsansvarig PreO

Tavlingsansvaret inom PreO innefattar féljande tavlingar och klasser:

5-dagars PreO 4
Etappstart PreO 2
Lara och Prova pa PreO 1

Den deltavlingsansvariges viktigaste roll ar att koordinera de olika omradena inom tavling sa att
deltagarna ges forstklassiga tavlingar. Inom PreO ar tre funktionsansvariga aktiverade och
deltavlingsansvarig PreO ska pa ett tidigt stadium starta dialog och samarbete med respektive
funktion. Omraden dar funktionerna inte ger stod (”Nej” nedan), ska om de trots allt behover finnas
sakerstallas av deltavlingsansvarig PreO, antingen via den egna organisationen eller via stod fran
tavlingsansvarig.

Karta och Banlaggning Ja
Mark och Vilt Ja

Start Nej



Vatska Nej

Elit Nej
Tavlingsadministration Nej
Tavlingsinformation Ja

Tavlingsansvarig PreO ska férutom koordinering och uppféljning mellan de olika funktionsomradena
och gentemot andra omraden sédkerstalla att:

e Funktionsansvariga ar inférstadda med behoven inom Tavling PreO

e Att de funktioner dar stéd fran funktionsansvariga inte ingar, ska I6sas inom
deltavlingsorganisationen (t ex Start och Tavlingsadministration). Uppdragsplanen for
respektive funktion kan givetvis fortfarande nyttjas.

o Att det I6pande ges information om forutsattningar och beslut till berérda
funktionsansvariga

e Ansvariga och funktionarer inom PreO finns i tillrdcklig volym

Tavlingsansvarig PreO utgor tillsammans med i forvag utsedd “bitradande tavlingsledare”
tavlingsledning. For sjalva tavlingsledningsansvaret under genomfoérandet, se “Tavlingsledning
utbildad”.

Overgripande fér de olika PreO-tavlingarna géller att:
e Starttider ska vara i intervallet 13.00-15.00.

e Tavlingarna ska i storsta mojliga man samarrangeras och samlokaliseras med OL-tavlingarna
for att dra maximal nytta av redan etablerad infrastruktur och transportmajligheter.

e Tavlingarna ska avgoras pa kartor som foljer SOFT:s kartnorm for PreO och ar godkanda av
SOFT:s kartgrupp.

e  FoOr Pre-O sker gallring vid fler an 60 personer i elitklass. SOFT:s representant for Pre-O
hanterar jamforelsen mellan svenska och utlandska deltagare.

Deltavlingsansvarig Elitsprint

Tavlingsansvaret inom Elitsprint innefattar foljande tavlingar och klasser:

Elitsprint 6

Den deltavlingsansvariges viktigaste roll ar att koordinera de olika omradena inom tavling sa att
deltagarna ges forstklassiga tavlingar. Inom Elitsprint ar fem funktionsansvariga aktiverade och
deltavlingsansvarig Elitsprint ska pa ett tidigt stadium starta dialog och samarbete med respektive
funktion. Omraden dér funktionerna inte ger stod (”Nej” nedan), ska om de trots allt behover finnas
sakerstallas av deltavlingsansvarig Elitsprint, antingen via den egna organisationen eller via stod fran
tavlingsansvarig.

Stod fran funktionsansvar for Elitsprint

Karta och Banlaggning Ja

Mark och Vilt Nej



Start Ja

Vatska Nej
Elit Ja
Tavlingsadministration Ja
Tavlingsinformation Ja

Tavlingsansvarig Elitsprint ska forutom koordinering och uppféljning mellan de olika
funktionsomradena och gentemot andra omraden sakerstélla att:

e Funktionsansvariga ar inférstadda med behoven inom Tavling Elitsprint

e Att de funktioner dar stéd fran funktionsansvariga inte ingar, ska I6sas inom
deltavlingsorganisationen (t ex Start och Vatska). Uppdragsplanen fér respektive funktion
kan givetvis fortfarande nyttjas.

e Att det I6pande ges information om forutsattningar och beslut till berérda
funktionsansvariga

e Ansvariga och funktionarer inom Elitsprint finns i tillracklig volym

Tavlingsansvarig Elitsprint utgor tillsammans med tavlingsansvarig tavlingsledning. For sjalva
tavlingsledningsansvaret under genomfdérandet, se “"Tavlingsledning utbildad”.

Deltavlingsansvarig Ungdomsstafett

Tavlingsansvaret inom Ungdomsstafetten innefattar féljande tavlingar och klasser:

Ungdomsstafett 1 (4 strackor)

Den deltavlingsansvariges viktigaste roll ar att koordinera de olika omradena inom tavling sa att
deltagarna ges forstklassiga tavlingar. Inom Ungdomsstafett ar tre funktionsansvariga aktiverade och
deltavlingsansvarig Ungdomsstafett ska pa ett tidigt stadium starta dialog och samarbete med
respektive funktion. Omraden dar funktionerna inte ger stéd (“Nej” nedan), ska om de trots allt
behover finnas sakerstéllas av deltavlingsansvarig Ungdomsstafett, antingen via den egna
organisationen eller via stod fran tavlingsansvarig.

Stod fran funktionsansvar for Ungdomsstafett

Funktionsansvar

Karta och Banlaggning Ja
Mark och Vilt Nej
Start Nej
Vatska Nej
Elit Nej

Tavlingsadministration Ja



Tavlingsinformation Ja
Tavlingsansvarig Ungdomsstafett ska férutom koordinering och uppféljning mellan de olika
funktionsomradena och gentemot andra omraden sakerstalla att:

e Funktionsansvariga ar infoérstadda med behoven inom Tavling Ungdomsstafett

e Att de funktioner dar stod fran funktionsansvariga inte ingar, ska I6sas inom
deltavlingsorganisationen (t ex Start och Vatska). Uppdragsplanen for respektive funktion
kan givetvis fortfarande nyttjas.

o Att det I6pande ges information om forutsattningar och beslut till berérda
funktionsansvariga

e Ansvariga och funktionarer inom Ungdomsstafett finns i tillrdcklig volym

Tavlingsansvarig Ungdomsstafett utgor tillsammans med tavlingsansvarig tavlingsledning. For sjalva
tavlingsledningsansvaret under genomfoérandet, se “"Tavlingsledning utbildad”.

Tavlingsansvarig Traningsrace

Tavlingsansvaret inom Traningsrace innefattar foljande tavlingar och klasser:

Traningsrace OL 9
Traningsrace MtbO 3

Den deltavlingsansvariges viktigaste roll ar att koordinera de olika omradena inom tavling sa att
deltagarna ges forstklassiga tavlingar. Inom Traningsrace ar tre funktionsansvariga aktiverade och
deltavlingsansvarig Traningsrace ska pa ett tidigt stadium starta dialog och samarbete med
respektive funktion. Omraden dar funktionerna inte ger stéd (“Nej” nedan), ska om de trots allt
behover finnas sakerstallas av deltavlingsansvarig Traningsrace, antingen via den egna
organisationen eller via stéd fran tavlingsansvarig.

Funktionsansvar

Stod fran funktionsansvar for Traningsrace

Karta och Banlaggning Ja
Mark och Vilt Ja
Start Nej
Vatska Nej
Elit Nej
Tavlingsadministration Nej
Tavlingsinformation Ja

Tavlingsansvarig Traningsrace ska forutom koordinering och uppféljning mellan de olika
funktionsomradena och gentemot andra omraden sakerstalla att:

e Funktionsansvariga ar inforstadda med behoven inom Traningsrace.

e Att de funktioner dar stéd fran funktionsansvariga inte ingar, ska I6sas inom



deltavlingsorganisationen (t ex Start och Tavlingsadministration). Uppdragsplanen for
respektive funktion kan givetvis fortfarande nyttjas.

e Att det I6pande ges information om forutsattningar och beslut till berérda
funktionsansvariga.

e Ansvariga och funktionarer inom Traningsrace finns i tillracklig volym.
Tavlingsansvarig Traningsrace utgor tillsammans med tavlingsansvarig tavlingsledning. For sjalva

tavlingsledningsansvaret under genomfdérandet, se “"Tavlingsledning utbildad”.

Traningsansvarig

Traningsansvaret innefattar foljande:

Traning OL Ca 3 tréaningsomraden
Traning MtbO 1 trédningsomrade

Den traningsansvariges viktigaste roll ar att koordinera de olika omradena sa att deltagarna ges
forstklassiga traningar infor O-Ringen. Inom Traning ar tre funktionsansvariga aktiverade och
traningsansvarig ska pa ett tidigt stadium starta dialog och samarbete med respektive funktion.
Omraden dar funktionerna inte ger stod (”Nej” nedan), ska om de trots allt behover finnas
sakerstallas av traningsansvarig, antingen via den egna organisationen eller via stod fran
tavlingsansvarig.

Funktionsansvar

Stod fran funktionsansvar for Traning

Karta och Banlaggning Ja
Mark och Vilt Ja
Start Nej
Vatska Nej
Elit Nej
Tavlingsadministration Nej
Tavlingsinformation Ja

Traningsansvarig ska férutom koordinering och uppféljning mellan de olika funktionsomradena och
gentemot andra omraden sdkerstalla att:

e Funktionsansvariga ar inférstadda med behoven inom Tréning

o Att det I6pande ges information om forutsattningar och beslut till berérda
funktionsansvariga

e Ansvariga och funktionarer inom Traning finns i tillracklig volym

Funktionsansvarig Banlaggning

O-Ringens alla deltavlingar ska genomféras pa forstklassiga kartor och banor, och som ger deltagarna
en mycket bra orienteringsupplevelse. Banlaggningen ar en central funktion inom O-Ringen som for



manga av deltagarna tydligt avspeglar sig i deltagarnas intryck av arrangemanget, och darmed ocksa
pa NPS-vardet.

Det ar viktigt att banlaggningsansvaret pa ett tidigt stadium tar hansyn till att O-Ringens samtliga
tavlingar innefattas i banldaggningsansvaret:
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Banlaggning Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja

Banlaggningsansvarig bor ga in i uppdraget med instéllningen att kompromisser, med tanke pa
tavlingens storlek, ar en naturlig foljd och att den béasta totalupplevelsen bade for tavlande och
funktionarer uppnas genom goda dialoger dar olika funktioner tillgodoses, inte bara sjalva
banldggningen i sig.

Banldggningsansvarig ska ha stort intresse och engagemang for banlaggning och ha god forstaelse for
de olika tavlingarnas, grenarnas och distansernas sararter. Tidigare erfarenhet fran
banlaggningsprojekt hela vagen fran planeringsfas till genomforande, kvalitetssakring och tryck ar en
forutsattning, liksom en god formaga att uppmuntra, stotta och underlatta samordningen mellan
olika banlaggare.

Vidare vardesatts att kunna se helhetsbilden for O-Ringens samtliga tavlingar och
banldggningsarbeten, liksom att kontinuerligt arbeta med angransande funktioner inom
arrangemanget.

Banlaggningsarbetet under O-Ringen kan i stora drag delas in i nedanstadende delar, dar var och en
géller for alla deltdvlingar:

e Rekrytering av banlaggare och bankontrollanter.
e Grundlaggande banlaggningskoncept fastslaget, utifran valda arenor, startplatser,
markagarforhallanden, m.m.
e Genomférande av banldggning utifran radande férhallanden
e Bankontroll och provlépningar
e Kvalitetssakring med avseende pa tryckprocessen och samarbete med O-Ringens
karttrycksleverantor
e Utférande av aktiviteter under tavlingen som ror banldggningen, som t ex:
o Kontrollutsattning, kontrollintagning och kontrollvaktning
o Snitsling av t ex férbjudna omraden
o Tillverkning av eventuella nya stigar
o Framtagande sent framkommen information som rér banorna

Funktionsansvarig Mark och Vilt

Funktionsansvarig for Mark och Vilt ska hantera markadgarkontakter och féra dialogen med berdrda
jaktlag, och i och med dessa kontakter sdkerstélla att O-Ringens samtliga banor kan genomféras med
minimerade risker for efterspel i mark- och viltfragor. Mark- och Vilt-funktionen ska om inget annat
anges arbeta mot nedanstaende deltavlingar:
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Tranings-

Mark och Vilt Ja Ja Ja Nej Nej Ja Ja

For Elitsprint och Ungdomsstafett hanteras markavtal och tillganglighet till tavlingsomradena av
respektive deltavlingsansvarig, vid behov med stod fran tavlingsansvarig och GS.

Funktionsansvarig Start

Startorganisationen ansvarar for att alla deltagare kommer till ratt startplats och att startproceduren
genomfors korrekt. Organisationens ansvar borjar vid startkupolen pa respektive arena och slutar vid
startpunkten. Overgripande startansvarig ska tillsammans med deltavlingsansvariga sakerstilla att
nedanstaende deltavlingsorganisationer planerar, genomfér och avvecklar respektive startplats.

For deltavlingar som inte far stod fran startfunktionen, ska deltavlingsansvarig sakerstalla att starten
fungerar enligt 6nskemal.
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Tranings-

Start Ja Nej Nej Ja Nej Nej Nej

Startfunktionen kan i stora drag sammanfattas enligt féljande:
e Rekrytering av startansvariga for de olika deltavlingarna.
e Planering och besiktning av startplatser och sakerstallande av markagarforhallanden.
e Uppackning och inventering av material i materialsatsen samt eventuella
materialkompletteringar.
e Utbildning av startansvariga och startfunktionarer.
e Forberedande karthantering (kontroll, istoppning).
e Uppbyggnad och logistik kring forflyttningar.
e Genomfdrande under tavlingarna.
o Avveckling och packning till materialsatsen.

Startansvarig ska, i forekommande fall tillsammans med deltavlingsansvariga, se till att nedanstaende
starter ska ha startplatsansvariga. De ska bemannas med funktionadrer och deltagarna ska startas
enligt uppsatta startprocedurer och riktlinjer. Tabellen nedan visar de olika startmetoderna vid
respektive start, samt ungefarligt antal startande vid totalt 70 000 etappstarter.

Antal
Startplats E1-E4
startande (ca)

Start 1 OL Lottad minutstart Jaktstart
Start 2 OL Lottad minutstart Jaktstart 1200



Start 3 OL Lottad minutstart Jaktstart 900

Start 4 OL Fri minutstart Jaktstart 2700
Start 5 OL Lottad minutstart Jaktstart 1 600
Start 6 OL Fri start Fri start 3700
Start 7 OL Lottad minutstart Jaktstart 1400
Start 8 OL Lottad minutstart, Fri start = Lottad minutstart, Fristart = 1800

Funktionsansvarig Vatska

Funktionsansvarig for Vatska ska pa ett logistiskt smart satt sdkerstélla foljande:
e Att samtliga vatskestationer (i terrangen enligt banldggningen, pa vag till start och efter
malgang) har tillracklig mangd vatska, och av ratt sort (vatten/sportdryck).
o Att tillracklig mangd vatten och sportdryck (for elitlopare) kan tappas upp, transporteras och
fordelas infor varje tavling.
o Att ha tillrackligt antal funktionarer for att fordela och bemanna samtliga vatskestationer i
terréngen, pa vag till start och vid mal.

Vatskefunktionen ska ge service till deltavlingen OL. FOr 6vriga deltavlingar ar det upp till respektive

deltavlingsansvarig att sakerstalla tillgangen till eventuell vatska vid start.
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Vatska Ja Nej Nej Nej Nej Nej Nej

Vatska i form av vatten ska finnas pa vag till startplatserna och efter malgang. Vatten och sportdryck
pa banorna ska finnas i enlighet med tavlingsreglerna.

Funktionsansvarig Elit

Deltagare i Elittouren ska fa extra service och stod i samband med tavlingarna. Detta sker av tva
huvudsakliga anledningar:
e  For att fa maximal exponering av Elittouren i media och bland 6vriga deltagare och publik.
e For att na hog deltagarnojdhet bland Elittourens deltagare, sa att ett gott rykte gor att bade
de och andra elitlopare far en positiv instéllning till O-Ringen och gédrna aterkommer.

Elitfunktionen ar aktiverad pa deltavlingarna OL (i form av Elittouren som har fyra av etapperna pa
OL-arenorna) och for Elitsprinten (dar endast deltagare i Elittouren tavlar).

Tavlingsansvarig -
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Tranings-

Elit Ja Nej Nej Ja Nej Nej Nej



Funktionsansvarig for elit ska bilda en organisation som motiverar |6parna och bidrar till ett positivt
intryck, sa att chansen att de véljer att aterkomma till O-Ringen kommande ar 6kar. Elitansvarig ska
vara lyhord for elitléparnas intryck och ge en god ervice rakt igenom tavlingen. For generellt upplagg
av Elittouren, se "Tavlingsférutsattningar Elittour".

Funktionsansvarig Tavlingsadministration

Tavlingsadministrationen ar den funktion som ar navet for all tavlingsteknisk information. Ansvarig
for tavlingsadministrationen arbetar mot alla deltavlingar (dock ej tréning), och det &r viktigt att
hénsyn tas till att bemanna samtliga deltavlingar, och helst utse ”platsansvarig” for respektive
deltavling.
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Tavlingsadministration Ja Ja Ja Ja Ja Ja Nej

Utover ansvarig for tavlingsadministration anlitar ocksa FO expertkompetens inom omradet, som
sakerstaller utbildning av ansvariga och funktionarer, samt genomfor forberedande arbete och
fungerar som stéd under genomférandet.

Tavlingsadministrationen har kontaktytor mot manga andra funktioner under arrangemanget och
kan delas in i féljande undergrupper, som var och en ska ha en ansvarig person:

e Inre expedition

e Mal/Utstampling

e Rod utgang

e Kvariskogen

e Start- och Resultatlistor

En 6vergripande beskrivning av tavlingsadministrationsansvarigs uppgifter i projektet ar att:
e Gora studiebesok vid de tva arrangemang som féregar eget arrangemang.
e Folja utvecklingen av OLA och om madjligt vara funktionar vid tavlingar som anvander OLA.
e Genomfora rekrytering, introduktion och utbildning av OLA-handlaggare.
e Vid behov och méjlighet avlasta anlitad expert i forberedelseaktiviteterna.
o Se till att schemaldgga funktionarer och genomféra O-Ringens samtliga deltavlingar.
o Utfbra efterarbete for att slutfora alla tavlingsadministrativa aktiviteter.

Funktionsansvarig Tavlingsinformation

Funktionsansvarig for tavlingsinformation ska sdkerstédlla att tavlingsinformation till deltagarna
samlas in, kvalitetssdkras och sammanfattas i utkast till PM och andra informationsdokument.
Funktionsansvaret galler for alla O-Ringens tavlingar och dven traning. Tavlingsansvarig LO och
tavlingschef FO ska alltid godkdanna dokumentet. Slutgiltig publicering av tavlingsinformation sker via
marknadsfunktionen.
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Tavlingsinformationsansvarig bor vara duktig pa att inhamta information fran olika omraden och i
olika format, ha latt for att anpassa sprak till dnskat format och gora det lattforstaeligt for
mottagaren. Kunskap om vanlig tavlingsinformation for orientering ar ett plus men inget maste.

De huvudsakliga uppgifterna i rollen som tavlingsinformationsansvarig ar att bista med underlag for
tavlingsteknisk information till programtidningen, samt att géra underlag till tavlings-PM for O-
Ringens tavlingar.

OMRADESANSVARIG BOENDE

O-Ringen ska utover att erbjuda hoga kvalité pa tavlingarna ocksa vara ett fullgott semesteralternativ.
Efter en lang dag pa O-Ringen 6nskar deltagarna att bo bekvamt. Darfor ska attraktiva och komfortabla
boenden erbjudas till deltagarna, bade pa O-Ringenstadens camping och vid andra boendealternativ.

Som boende definieras alla platser dar deltagare, funktionarer, anstallda och leverantorer Gvernattar
under O-Ringenveckan.

Funktionsansvarig Camping

Campingansvarig ansvarar for att O-Ringenstadens camping planeras, iordningsstalls och driftas under
O-Ringen. En stor del av arbetet ligger i att skapa goda dialoger bade med vardkommunen och O-
Ringens serviceomrade, varifran manga arbeten kommer att bestéllas. O-Ringenstadens camping har
normalt ca 2 500 campingplatser, fordelade pa husvagnsplatser med och utan el, husbilar och télt.
Campingen blir under ca 10 dagar en egen stad med infrastruktur som bl a hygienstationer, toaletter,
elforsorjning och vagar for bilister och cyklister.

Infrastruktur fér vatten och avlopp, el- och dataférsorjning samt vagnéat i och omkring O-Ringenstaden
ska vara anpassat for det antagna antalet campinggaster, normalt mellan 7 000 och 12 000 (2 000-
3 000 campingplatser).

Campingen bor vara sd tatt sammanhdllen som mdjligt vad galler campingytorna, detta for att skapa
trivsel for deltagarna och god logistik for funktionarer.

Planeringen av campingen sker inom verksamheten Boende, medan mycket av utférandet foér att skapa
infrastrukturen bestalls via funktionen Service, som i sin kan nyttja det stdd som finns i avtal med
kommunen. Det ar darfor viktigt att det pa ett tidigt stadium skapa en god dialog med bade Service
och kommunens representanter i fragan, och se till sa att 6nskade planer kan bli till verklighet inom de
budgetramar som finns for respektive funktion.



O-Ringenstaden ska 6ppnas senast onsdag formiddag veckan fore tavlingsveckan. Da ska det finnas
tillgang till all nodvandig service, t ex ska samtliga hygienanlaggningar vara i drift. O-Ringenstaden
stanger pa l6rdag, dagen efter sista tavlingsdag, klockan 12.00.

Tillstand och avtal for O-Ringenstaden ligger pa funktionen Ledning, se “Tillstand och avtal for O-
Ringenstaden upprattat”.

O-Ringen férmedlar utéver den egna campingen och boende pa hart underlag ett antal andra
boendealternativ. Malsattningen och syftet med boendeférmedlingen &r att kunna erbjuda
deltagarna flexibilitet i boendebokningarna, och att deltagarantalet inte ska begrénsas av brist pa
boenden. Marknadsforing mot uthyrare och insamling av mdéjliga boendeobjekt i narregionen ar
viktiga parametrar for att kunna erbjuda ett brett boendeutbud.

Boenden ska kontinuerligt ldggas upp i O-Ringens bokningsportal pa www.oringen.se.

| omradet resa ingar trafikfragor och alla transporter med bil, buss, tag och cykel, samt planering for
att skapa goda forutsattningar for samtliga trafikanter som deltar pa O-Ringen.

En mycket viktig del i ett lyckat O-Ringen ar smidiga och komfortabla mojligheter till resa till och fran,
samt under O-Ringen. Alla funktionarer bor efterstrava hog kvalitet under hela O-Ringen med fokus
pa effektiva resor for deltagarna. Alla resor under O-Ringen ska ha deltagaren i fokus, dar god
planering och framfoérhallning borgar for bra fardvagar och vl avvagd vagvisning och skyltning.

Resas ansvar borjar redan nar en deltagare planerar sitt deltagande i O-Ringen. Med val planerade
resmojligheter till Arenor och mellan O-Ringenstaden och lokala besoksmal kan vi fa fler deltagare att
viélja att resa till O-Ringen pa annat satt dn med bil och att fa fler att valja buss eller cykel fér lokala
resor till etapperna och for besdk i O-Ringenstadens omgivningar. Alla resor i anslutning till O-Ringen
ar resas ansvar, oavsett om det ar till eller fran O-Ringen i stort, till en arena eller pa vag till
elitsprinten, avslutningsfesten eller stadens centrum.

En viktig uppgift for Resa ar att i god tid initiera ett samarbete med berdrd(a) kommun(er),
Trafikverket, polisen, lansstyrelsen och andra parter (lanstrafikbolaget, lokal kollektivtrafik m.fl.)

Resa ska dven ha en beredskap att hantera oférutsedda handelser/olyckor. Framfor allt géller detta
trafikolyckor som kan paverka busstransporterna till tavlingsarenorna.

Trafikplaneringsansvaret kommer tidigt i projektet och ar en roll som kraver god framférhallning.
Trafikplaneringsansvarig ska arbeta i ndra samarbete med 6vriga funktionsansvariga inom Resa, for att
na basta majliga totala trafiklosning mellan buss, bil, cykel och fotgédngare.

Det ar onskvart att ansvarig person for trafikplanering har yrkeserfarenhet fran projektledning inom
samhallsfragor, forstas allra helst inom trafikvdsendet. Det ar en férdel om personen har ett bra
kontaktnat och/eller god kainnedom om de lokala myndigheterna.

Genomfdérandet och effekten av de trafikplaner som ska gélla under O-Ringen &r helt beroende av att
tillstand och dialoger med de lokala myndigheterna har fungerat pa ett bra satt. Darav behovet av god
framforhallning.



Funktionsansvarig Parkering

Parkeringsplatser ska finnas i anslutning till varje tavlingsarena (aven PreO och MtbO), samt vid O-
Ringentorget. | fallet att bilparkering ska finnas i minskad eller ingen omfattning, ska detta beslutas av
resechef i FO.

Parkeringsansvarig ska arbeta i ndra samarbete med 6vriga funktionsansvariga inom Resa, for att na
basta majliga totala trafiklosning mellan buss, bil och cykel.

Funktionsansvarig Busstransport genomforande

Funktionsansvarig for busstransport under genomforandet ska sdkerstélla ansvar och bemanning pa
samtliga busshallplatser, samt se till sa att fallor och all praktisk hantering sker pa ett sddant satt att
av- och pastigningar flyter pa ett smidigt satt.

OMRADESANSVARIG UPPLEVELSE

Omradet upplevelse omfattar det som deltagaren moéter runt omkring tavlingarna. Har ar de olika
tavlingsarenorna och O-Ringentorget sjalvklara motesplatser. Det ar ofta det som skapar det "lilla
extra-intrycket" och har en stor betydelse for hur deltagaren uppfattar arrangemanget. Ett bra
samarbete med vardkommunen samt andra etappvardar skapar goda forutsattningar for att
upplevelserna ska upplevas bra. Inom upplevelse finns arena, torget, miniknat, barnpassning och en
mangd olika ceremonier. Det omfattar dven det som deltagaren kan uppleva som turist i omradet.

Funktionsansvarig Arena

En viktig del i ett O-Ringen ar att ha fungerande och bra planerade arenor. For att arenorna ska
fungera bra och halla god ekonomi behover det finnas ett gott samarbete mellan arenorna. Féljande
utgangpunkt galler for lagsta serviceniva pa respektive deltavlingsarena (tabellen kan uppdateras [JT
// 161201))

Tavlings- Resultat Buss till

Deltavlingsarena Speaker Barnpassning
exp ETNE] arena

oL Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja
MtbO Ja Ja Nej Nej Ja Nej Ja Nej
PreO Nej Nej Nej Nej Ja Nej Ja Nej
Elitsprint Nej Ja Nej Nej Nej Nej Nej Nej
Ungdomsstafett Nej Ja Nej Nej Nej Nej Nej Nej
m&';)gsrace (OL och Nej  Nej Nej Nej Nej  Nej Nej Nej
Traning Nej Nej Nej Nej Nej Nej Nej Nej

Funktionsansvarig O-Ringentorget

O-Ringentorget kan ses som O-Ringenstadens centrum. Ett torg! O-Ringentorget ar samlingsplatsen
for deltagarna nar de inte tavlar och for boende i regionen som vill uppleva O-Ringen pa nara hall. O-
Ringentorget ska vara en motesplats och det ska finnas aktiviteter och upplevelser fér alla aldrar.

O-Ringentorget ska innehalla:
Restaurang



Sportforsaljning

Marknadsgata

Aktivitetstorg

Tavlingsexpedition

Turistbyra fran vardkommun

Scen

wWC

O-Ringenradion

Servicekiosk med laddningsstation
Sponsorplank for skyltar

O-Ringens barnpassning ar till for barn fran 3 ars alder och uppat. Barnpassningen ar en service som
O-Ringen erbjuder barn som inte klarar sig sjalva nar vardnadshavare deltar i ndgon av O-Ringens
tavlingar pa OL-arenorna.

Foljande galler for barnpassning:
e Barnpassning ska erbjudas pa 5-dagarsarenan.
e Barnpassning ska erbjudas varje dag.
e Foranmalan ska erbjudas och anmalan pa plats pa arenan.
e Oppettiderna for barnpassning ska vara kl 7.00 — 16.00
e  Ett tillrackligt stort omrade f6ér ca 200 barn ska finnas och omges av ett ca 2 m hogt staket.
e Alla barn som finns inom omradet ska ha nummerlappar.
e Alla barn ska erbjudas mellanmal.
e Aktiviteterna som erbjuds inom barnpassning ska vara anpassade till malgruppen.

O-Ringens Miniknat ar till for de allra yngsta med fokus pa aldrarna 3-8 ar. Det ska erbjudas alla barn
upp t o m 12 ar och oberoende ambitionsniva och om barnet vill delta en eller flera etapper.

Foljande galler for Miniknat:
e Det adringen tavling utan en snitslad bana pa ca 300 — 600 m/etapp.
e Det ska finnas pris till alla deltagare varje dag som delas ut vid malgang.
e Varje etapp ska ha ett eget tema som ar anpassat till malgruppen.
e Ska avgoras pa kartor som inspirerar malgruppen.
e Ska erbjudas mojlighet att anmala sig fore eller pa plats pa arenan.
e Ska ha samma stamplingssystem som 5-dagars.
e Ska ha nummerlappar.
e P3 banan ska finnas ca 4-5 olika aktiviteter/dag.

Pa Miniknat under O-Ringen férvantar man sig nagot extra. Miniknat ska placeras i narhet till arenan
och ska vara latt att hitta till. Vatskekontroll kan med férdel erbjudas.

Ringo ar O-Ringens maskot. Ringo ar uppsydd i tva uppsattningar och ska anvdandas sa mycket det gar
under hela O-Ringen. Tank pa att anvdnda Ringo extra mycket i aktiviteterna pa Miniknat, men
samordna garna med fler omraden och funktioner inom O-Ringen. Det &r bra att vara 4 funktionarer
som varvar med att vara Ringo.



Under ett O-Ringen sa finns det ett flertal ceremonier som ska genomfoéras. Alla ceremonier ska
samordnas och ett ceremoniprogram ska tas fram som presenteras i olika kanaler som O-Ringen
tillhandahaller. For att genomfora detta ska en ceremonigrupp skapas med en ceremoniansvarig som
koordinerar arbetet.

Inom varje ceremoniomrade ska en ansvarig utses. Dessa ansvariga kan med fordel vara bitrddande
ansvariga at varandra inom ceremonigruppen. Ovriga funktionirer som ingér i ceremonigruppen kan
ofta delta och vara behjalpliga i flera olika ceremonier eftersom de ofta inte sker vid samma tidpunkt.
Detta bor beaktas nar ceremoniansvarig skapar arbetsschema.

Efter genomfort arrangemang pa fredagen ska det erbjudas flera avslutningsfester.

Malgruppen upp till 13 ar ska erbjudas disco, i anslutning till O-Ringentorget/campingen. Forsaljning
av dricka, chips, godis mm ska finnas.
Ca tider for discot 18.00-20.30

Malgruppen 14 -17 ar ska erbjudas disco, i anslutning till O-Ringentorget/campingen eller i dess
narhet. Med fordel gar det att anvanda lokalen som de yngre har sin avslutningsfest i. Forsaljning av
dricka, chips, godis mm ska finnas.

Ca tider for discot 21.00-24.00

Malgruppen 18 och aldre ar ska erbjudas disco, festen ska genomféras pa cykelavstand fran O-
Ringenstaden, bussningen ska helst undvikas. Bar med servering av 6l och vin och férsaljning av
fastfood ska finnas.

Ca tider for discot 21.00-02.00

Orienteringsskolan ar en tjanst for nya deltagare eller for de som vill [ara sig mer om grunderna i
orientering. Ansvarig ska se till att Orienteringsskolan finns uppsatt pa alla arenor for OL och att den
ar bemannad utefter det program som beslutats. Snabbutbildning, och majlighet till guidning och
uppfoljning ar nagra av de tjanster som kan inga i Orienteringsskolans utbud. Exakt vad som
innefattas i Orienteringsskolan fastsslas av Upplevelsechef i samband med att utbudet

O-Ringen ordnar en Labyrintsprint pa O-Ringentorget, dar deltagare kan testa sin formaga att klara
en labyrintbana infor publik, medtavlare och Radio O-Ringen. Labyrintsprinten ska planeras och
sattas upp i samarbete med och efter inspel fran Radio O-Ringen, och ska pa ett tavlingslikt satt
erbjuda tidtagning, elektronisk stampling och resultatgivning.

Ansvarig for Labyrinten ska darfor vara val fortrogen med tavlingsadministration, dven om det
handlar om liten skala jamfort med andra O-Ringentavlingar.



Inom omradet ekonomi innefattas den fasta organisationens I6pande arbete med projektets
bokforing, redovisning, budget och uppféljning, samt kontanthanteringen under arrangemanget.

Inga funktionsansvariga finns under omradesansvarig i den lokala organisationen.

Alla funktionarer ansvarar for och medverkar till att O-Ringen ska bli ett lyckat arrangemang. Oavsett
om en funktionar arbetar en dag, hela tavlingsveckan eller deltar i planeringen av arrangemanget
under flera ar, sa ar ett trevligt, serviceinriktat och vanligt bemotande, mot vara gaster, tavlande,
askadare och arrangemangets partners oerhort betydelsefullt. Funktionarfunktionen ska bista vara
funktionarer och ge dem forutsattningar for att na detta mal.

Utan vara funktionarer ar ett genomforande av O-Ringen omojligt. Funktionarfunktionen har darfor en
malsattning att varda vara funktiondrer och deras insatser for att de ska kdnna stolthet och
tillfredstallelse i sitt arbete med O-Ringen.

Det ar funktionarfunktionen som tillsammans med ansvariga rekrytera funktionarer i tillracklig mangd
och med ratt kompetens for ett lyckat genomforande av arrangemanget. Funktionarsfunktionen ska
dven hantera vard och grundutbildning av alla funktionarer.

O-Ringen anvander funktionarssystemet Mobilise: http://oringen.mobilise.se/

Det ar funktionarschefen (FO) som satter upp Mobilise for projektet ar ar "superadmin" for systemet.
Mobilise har flera instanser, dvs flera O-Ringenprojekt ar igang parallellt (normalt 3-4 stycken).
Funktionarsanvarig (LO) och Funktionarssystemsansvarig (LO) blir "projektadmin". Det ar
Funktionarssystemsansvarige som ansvarar for att Mobilse, det egna projektet, halls ihop och
fungerar.

Funktionsansvarig for Press och VIP ska planera, etablera och genomféra hanteringen i néra
samarbete med marknadschef i FO.

Press- och VIP-upplagget skiljer sig ar fran ar beroende pa lokala férutsattningar och vilka partners
som finns pa plats pa arrangemanget. Att efter marknadschefens strategi kunna forma upplagget ar
darfor en viktig del av uppgiften.

Funktionsansvarig skyltar har ansvar for alla informationsskyltar (ej trafikskyltar) under O-Ringen. Det
innebar ansvar for att inventera, ta in behov for nya skyltar utifran inventeringen och sikerstalla att
skyltar i materialsatsen och bestéllda skyltar tillsammans tacker det totala behovet for O-
Ringenstaden och samtliga deltavlingsarenor.

Att ha god ordning pa vad som bestéllts och mottagits ar en forutsattning for att fa en effektiv



skylthantering.

Skyltansvarig dr ocksa den som under arrangemanget ska se till att skyltar kan tillverkas med kort
varsel, detta sker i "Skyltverkstaden".

Funktionsansvarig for Skapa & Distribuera ska arbeta med att ta fram informationsmaterial som kan
anvandas i de olika kommunikationskanaler som O-Ringen anvdnder sig av. Inriktningen och
profileringen i det material som ska tas fram ska bygga pa den strategiska planen som galler for
aktuellt O-Ringen.

Som funktionsansvarig for Skapa & Distribuera ar det en forutsattning att vara inforstadd i
marknadsforingstdanket, och att man ar van att arbeta med text, bild och layout digitalt.

Omradet sélj innefattar allt som har med partners att gora samt anskaffning av priser. Det omfattar
aven all forsaljning i kiosker pa arenorna och O-Ringenstaden. Omradet salj har stor del i det
ekonomiska resultatet for O-Ringen och det ar viktigt att i god tid bérja saljarbetet pa lokal niva.

En viktig del i ekonomin for O-Ringen &r bra och vélplanerade kiosker pa arenorna och O-
Ringenstaden. Kioskansvarigs uppgift ar att sdkerstalla bemanningen pa de olika kioskerna, att
koordinera forflyttningar av kiosker mellan olika arenor och att sdkerstalla att varuleveranser flyter
som planerat.

IT-funktionen ansvarar fér O-Ringens tekniska system och infrastruktur gallande byggnation, drift,
prestanda, tillganglighet, tillforlitlighet och rivning.

Tidtagnings- och stamplingsgruppen ansvarar for att samtliga tavlingar inom O-Ringenveckan har
fungerande tidtagning och stampling. | uppgiften ingar:

Deltagare i Elittouren ska fa extra service och stéd i samband med tavlingarna. Detta sker av tva
huvudsakliga anledningar:

e |nventering och insamling av utrustningsbehov

e Programmering av enheter

e Distribuering av enheter

e Eventuella omprogrammeringar med kort varsel

e Kontroll av datadverforing fran onlinekontroller

e Sikerstallande av onlinesattning for sistakontroller och malstampling enligt specifikation

Stamplingsutrustningsansvarig behover i god tid planera for logistiken nar det galler programmering,
utsattning, intagning, omprogrammering.



IT-funktionen ska ansvara for att ett sambandsnét via radio etableras och driftas under
arrangemanget. Kommunikationsnat ska primart finnas pa arenorna, inklusive i skogen, samt vid
behov pa O-Ringenstaden. | uppgiften ingar att bestamma vilken typ av kommunikation som ska
anvandas pa vilka stallen.

Funktionsansvarig natverk ska tillsammans med It-chef i FO sakerstalla att samtliga resurser inom
omradet, inklusive natverksexperter fran Jonkopings tekniska hogskola och 6vriga funktionarer i LO,
arbetsleds och prioriterar uppgifterna pa ratt satt.

Fungerande natverk ar en forutsattning for det mesta av O-Ringens tavlingstekniska hantering och
behover darfor planeras, testas och driftas pa ett sakert och valplanerat satt. Erfarenhet fran
natverksarbete och att kunna arbetsleda med fokus pa prioriteringar ar de tva viktigaste
egenskaperna.

O-Ringen ska vara ett arrangemang med hog kvalité pa den service som erbjuds. Serviceomradet ar ett
omfattande funktionsomrade, vars primara uppgift ar att stodja och sakerstilla utférandet av
bestallningar fran andra verksamheter och funktioner.

Med tanke pa omradets manga underomraden &r en god samordning av bestéllningar och
utférandearbete av stor vikt, se exempelvis sammanstdllningen av bestdllda behov inom
serviceomradet fran Boras 2015.

Budgeten for de bestallda arbetena ligger normalt hos Service. Bade av den anledningen, och for att
sdkerstalla 6nskade utforanden, ar dialoger med bestéllande omraden ar av stor vikt.

En val fungerande servicefunktion ger avtryck hos deltagaren och det ar darfor troligt att det far
genomslag i NPS-resultatet.

Exempel sammanstallning behovslistor.xlsx

Byggansvarig bor ha erfarenhet fran byggbranschen, men framfor allt ha en formaga att arbetsleda
olika undergrupper.

Bygguppgiften ar under ett normalt O-Ringen nagot som kraver en stor funktionarsatgang. Det ar ocksa
ett omrade som kan vara férenat med olycksrisk (t ex arbete pa hog hojd), varfor hansyn till relevanta
foreskrifter ska tas. Att forsakra sig om tydlig arbetsledning och tillrackligt antal funktionarer (med
hansyn till rastavlésning m.m.) ar nyckelatgarder for att na ett bra resultat.

Det bor planeras for tre olika byggrupper:

e Arenagrupp A (t ex Arena 1 och 3)
e Arenagrupp B (t ex Arena 2)
e O-Ringenstaden + O-Ringentorget
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Tips: Fundera pa att skapa undergrupper inom dessa grupper, som ansvarar for vissa utpekade
uppgifter. Det &r viktigt att estimera byggtid for att pa sa satt kunna avgora hur manga undergrupper
som behovs.

Toalettfunktionen ska sdkerstdlla att ratt antal toaletter bestdlls for att ticka behovet pa O-
Ringenstaden (camping och O-Ringentorget) och till de olika tavlingsarenorna (inklusive MTB-O, Pre-
O, Elitsprint, Traningsrace), samt pa vag till start for OL-tavlingarna.

O-Ringen AB har ett avtal med Hyrtoaletten, som ar ett franchise-foretag med lokala operatorer.

Toalettansvarig rekryteras normalt av serviceansvarig. Erfarenhet av projektledning ar en bra merit.
Det &r en fordel om personen ar van att arbeta med logistikfragor, och har formagan att arbeta
tillsammans med manga olika intressenter parallellt. | uppgiften ingar att samla in det totala
toalettbehovet och vilka toalettyper som ska hyras, halla kontakt med leverantéren, samt att
schemalagga leveranser och transporter.

Avtal O-Ringen AB - Hyrtoaletten (2013-2017).pdf

Under ett normalt O-Ringen anvands upp emot 100 télt, dar ca 60-80 vanligtvis hyrs fran en avtalad
leverantor. O-Ringen AB har for 2016-2018 avtal med Liveside Event AB. For vissa funktioner anvands
talt som ags av funktionarsforeningar.

Taltansvarig rekryteras normalt av serviceansvarig. Erfarenhet av projektledning ar en bra merit. Det
ar en férdel om personen &r van att arbeta med logistikfragor, och har formagan att arbeta
tillsammans med manga olika intressenter parallellt. | uppgiften ingar att samla in det totala
taltbehovet, foresla vilka talt som ska hyras, samt att schemalédgga leveranser och transporter.

Logistiken vid arenaflytt dr ett omrade inom O-Ringen som ofta medfort stor arbetsvolym och
tidspress. Inte séllan har det berott pa bristande forhandsplanering och en totalbild av vad som ska
flyttas, och i vilken prioriteringsordning. Darfér kan en oversiktlig planering av transportfloden mellan
arenor och transporternas inbordes ordning leda till bade mindre arbetad tid och mindre stress.

En logistikansvarig bor se mojligheterna till olika I6sningar fran ett ovanperspektiv snarare an att
tanka i detaljer. | slutandan &r det "de stora dragen" som gor stor skillnad i arbetstid och kostnader.
Det kan ske genom att skapa Oversiktliga flodesscheman for hur en arena monteras ned och nasta
satts upp, och att samordna stérre transporter daremellan. Erfarenhet fran tidigare logistikuppdrag,
produktionsplanering eller liknande ar en god merit.

Funktionsansvarig for dusch ska sakerstélla att duschanordningar finns tillgangliga pa arenorna for OL
och MtbO, samt pa O-Ringenstaden. Duschansvarig ska se till att vattenforsorjningen ar sdkrad samt
att material sasom pumpar, ror och slangar ar testade och fullt funktionsdugliga. For sjdlva
byggnationen av duschtrall och stéllningar svarar byggfunktionen, medan duschfunktionen satter upp
rorledningar m.m.


file:///C:/Users/JANTRO~1/ONEDRI~1/Personal/OMRDEN~1/UTVECK~1/UPPDRA~1/EMBEDD~1/Avtal%20O-Ringen%20AB%20-%20Hyrtoaletten%20(2013-2017).pdf

Under ett O-Ringen ankommer och skickas stora mangder gods. Att ha en valfungerande logistik och
lagerhallning underlattar och effektiviserar manga funktioners arbeten.

Ansvarig for godsmottagningen rekryteras normalt av serviceansvarig. Erfarenhet av inventering och
lagerhallning ar goda meriter, liksom noggrannhet och punktlighet. Det ar en fordel om det &r person
som bade infér och under arrangemanget snabbt kan ta sig till godsmottagningen och &r latt att na.

Elansvarig rekryteras normalt av serviceansvarig. Kinnedom om sakerhetsforeskrifter och
behérighetsansvar ar ett krav. Erfarenhet av arbetsledning, gérna av flera olika grupper/projekt
parallellt, ar en bra merit. Att ha stor erfarenhet fran praktiskt elektrikerarbete ar ett stort plus.

Elfunktionen ansvarar for planering, installation och drift av elnitet pa O-Ringenstaden, O-
Ringentorget och pa huvudtavlingens arenor. For deltavlingarna MtbO, PreO, Elitsprint och
Traningsrace, ska elansvaret bestdammas tillsammans med respektive deltavlingsledare.

El ar ett stort och tidskravande omrade som kan géra manga andra funktioner och néjda (eller
besvikna). Att arbeta med el kraver i vissa fall sarskild behérighet och det &r elansvariges uppgift att se
till att sadana arbeten utfors av behérig personal.

O-Ringen ar sedan 2009 ett miljomarkt event. Det aligger miljdansvarig att sdkerstélla detta for O-
Ringen aktuellt ar. | korthet innebér det att halla rent och snyggt pa arenor och O-Ringenstaden,
atervinna och pa en rimlig niva lyfta miljéfragor pa lokala ledningsgruppsmaoten och utbilda
funktionarer i miljomedvetenhet i sitt arbete med O-Ringen.

Successivt ska O-Ringens miljopaverkan évre de kommande O-Ringen minskas genom medvetna val
och vi ska sa langt som mojligt:

- Védlja samarbetspartners, leverantdrer och sponsorer som bedriver ett engagerat miljdarbete

- Vélja produkter och tjanster med dokumenterat bra miljoprestanda

- Hushalla med materiella resurser

- Ateranvinda och atervinna anvint material

- Begransa transporter och energianvandning samt utnyttja fornybara energikallor

- Bevara frilufts-, natur- och kulturvarden i de omraden vi anvander

- Folja upp, utvardera och forbattra vart miljoarbete

Bemanning

Normalt krévs det mellan 12-14 personer som jobbar med miljomradet under genomférandet.
(Ingen av behover vara orienterare.) | Boras 2015 och i Sdlen 2016 var det totalt 14 funktionarer
knutna till miljdomradet.

Las utvarderingarna fran 2015 och 2016 som finns bifogade for att fa en 6verblick av uppdraget
(dessa dokument ska ldsas som introduktion och inte som uppdraget - &ven om manga lardomar kan
inhdmtas fran dessa dokument).

Utvéardering avfall o aterv Boras 2015 miljogruppen.pdf
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Ansvarig for deltagarservice ska sdkerstélla att alla deltagare som kommer till Deltagarcenter pa O-
Ringenstaden eller till Tavlingsexpeditionen ute pa arenan far ett vanligt och serviceinriktat
bemétande. Andringar ska genomféras, information férmedlas och allmén service ges. Funktionen
ansvarar ocksa for att allt deltagarmaterial blir packat och distribuerat till deltagarna, samt att hela
flodet kring anmalningar till Etappstart flyter pa ett smidigt satt.

For att klara arbetsbelastningen under O-Ringen pa ett bra satt och med god stamning bade internt
och ut mot deltagarna, ar det viktigt att deltagarserviceansvarig kan arbetsleda och resursplanera de
funktionarer som jobbar i Deltagarcenter.

Ansvarig ska vara flexibel, tdnka pa ekonomi och arbetsbelastning, kunna se helheten och vara
valdigt serviceinriktad.

Funktionsansvarig Tavlingsexpedition Arena ska sdkerstélla att deltagare far service i tavlingsfragor
pa tavlingsarenorna fér OL. Det handlar framst om att ta hand om tavlingstekniska andringar sa som
bricknummerbyte, férlorad nummerlapp etc och sdkerstalla att informationen kommer in i
tavlingsadministrationssystemet enligt fastslagen rutin. Det ska ocksa finnas generell information.
Arenans tavlingsexpedition ar i manga delar lika som O-Ringenstadens. Det ar viktigt med en bra
dialog dem emellan eftersom manga fragor foljer med fran Arena till O-Ringenstad och tvartom.

Funktionsansvarig for deltagarkuvert ska planera och resursplanera bade packning och utdelning av
deltagarmaterial. | deltagarmaterialet ingar som minst nummerlapp och eventuell hyrd
stamplingsbriucka. Overgripande mal med utdelningen &r att kderna ska minimeras och att
deltagarna ska fa ett positivt bemotande da det ofta ar den férsta kontakten med O-Ringen.

Funktionsansvarig for Etappstart ska sdkerstélla att alla deltagare som vill anmala sig pa plats pa O-
Ringen (antingen pa O-Ringenstaden eller ute pa tavlingsarenan) pa ett snabbt och smidigt satt kan
gobra det. Etappstartsansvarig ska planera for att gora flodet for anmalningar sa enkelt som majligt,
sarskilt ute pa arenan. Smidig anmalan och positivt bemotande gor att sannolikheten for att
deltagaren aterviander kommande dagar 6kar!



